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117/1974 Sb.

VYHLASKA

ministerstva vnitra Ceské socialistické republiky

ze dne 27. listopadu 1974,

kterou se stanovi kritéria pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a
podrobnosti skarta¢niho fizeni

Oddil 1, Kritéria pro posuzovani pisemnosti
§ 1 Zakladni ustanoveni
§ 2 Uplatnovani kritérii
Oddil 2, Skartacni fizeni
§ 3 Obecna ustanoveni
§ 4 Skarta¢ni rady
§ 5 Skartacni plany
§ 6 Archivni organy
§ 7 Skartacni navrhy
§ 8 Dohled na vyrazovani pisemnosti
Oddil 3, Posuzovani pisemnosti mimo skartaéni fizeni
§ 9 Pisemnosti organizaci jinych nez socialistickych
§ 10 Jiné pisemnosti
Oddil 4, Ustanoveni zavérecna
§ 11 ZruSovaci ustanoveni
§ 12 Uginnost
Priloha
Prehled druh( pisemnosti, které Ize zejména povazovat za archivalie podle doby vzniku nebo
obsahu

Ministerstvo vnitra Ceské socialistické republiky stanovi podle § 31 odst. 1 pism. a) zakona
Ceské narodni rady €. 97/1974 Sb., o archivnictvi (dale jen “zédkon”):

Oddil 1
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Kritéria pro posuzovani pisemnosti

§1

Zakladni ustanoveni

(1) Pro posuzovani toho, zda pisemnosti maji vzhledem k svému vyznamu historickému,
politickému, hospodarskému nebo kulturnimu trvalou dokumentarni hodnotu a jsou proto
archivéliemi (§ 2 zakona), jsou rozhoduijici tato kritéria, popfipadé jen néktera z nich: doba
vzniku, obsah, pavod a vnéjsi znaky pisemnosti.

(2) Pri posuzovani pisemnosti podle pfedchoziho odstavce se zejména pfihlizi:

a) pokud jde o obsah pisemnosti, k hodnoté, rozsahu a koncentraci informaci v ni obsazenych,
k prikaznosti a jedine¢nosti pisemnosti, jakoZ i k druhu, typu a tematice pisemnosti,

b) pokud jde o plivod pisemnosti, ke spole¢enskému vyznamu, funkci a postaveni puvodce
pisemnosti,

c) pokud jde o vnéjsi znaky pisemnosti, k vytvarné hodnoté, jazyku, pismu, psaci latce,
zpusobu vyhotoveni, popfipadé k nalezitostem pisemnosti (pecet, ochranny obal apod.).

(3) Podle doby vzniku nebo podle obsahu pisemnosti Ize za archivélie povazovat zejména
druhy pisemnosti uvedené v pfiloze této vyhlasky.

§ 2

Uplathovani kritérii

Podle kritériich stanovenych v § 1 se posuzuji pisemnosti ve skartacnim fizeni (§ 3) i mimo
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skartacni fizeni (§ 9 a 10).

Oddil 2

Skartacni fizeni

§ 3

Obecna ustanoveni

(1) Ve skarta¢nim fizeni se vyrazuji pisemnosti, které jsou nadale nepotfebné pro ¢innost
statnich organu a socialistickych organizaci (dale jen “organizace”). Tyto pisemnosti se
posuzuji podle kritérii stanovenych pro archivalie (§ 1). Pisemnosti posouzené jako archivélie
se odevzdaji do archivni péce. ZniCi se pouze pisemnosti, které nemaji trvalou dokumentarni
hodnotu jako archivélie.

(2) Organizace dbaji, aby pisemnosti vzniklé z jejich ¢innosti, popfipadé z &innosti jejich
predchidcq, a to v€etné doslych pisemnosti, byly fadné vyfazovany podle zadkona a této
vyhlasky.

(3) Pfi zaniku organizaci pfechazeji povinnosti dbat o vyfazeni pisemnosti ve skartaénim fizeni
a dalSi povinnosti stanovené v § 6 zdkona na jejich pravni nastupce, popfipadé na organy
povérené likvidaci organizaci.

(4) Za fadné provadéni skartacniho fizeni odpovidaji vedouci organizaci, popfipadeé jini jejich
pracovnici, ktefi provadéji toto fizeni z povéreni vedoucich organizaci.

(5) Pisemnosti, které pfi skartacnim fizeni byly urCeny ke zni€eni, Ize pouZit pouze jako
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pramyslovych surovin, pokud vzhledem k zvlastni povaze vyfazovanych pisemnosti neni
stanoven jiny zpusob jejich zniceni.

§4

Skartacni fady

(1) Prislugné Ustfedni organy vydaji se souhlasem ministerstva vnitra Ceské socialistické
republiky (dale jen “ministerstvo vnitra”) a ve Ih(té s nim dohodnuté skartaéni fady pro sebe a
své pfimo fizené slozky, popfipadé dosavadni skartacni rady upravi. Pro narodni vybory vyda
skarta¢ni fad ministerstvo vnitra v dohodé s ministerstvy (Ustfednimi organy statni spravy),
které Fidi vykon statni spravy v pfislusném odvétvi (Useku). Pro organizace a zafizeni fizené
nebo spravované narodnimi vybory vydaji se souhlasem ministerstva vnitra a ve lh(té s nim
dohodnuté skartaéni fady ministerstva (Ustfedni organy statni spravy), do jejichz pusobnosti
nalezi odveétvi (Useky) fizené a spravované narodnimi vybory.

(2) Skartaéni rad blize upravi postup pfi vyfazovani pisemnosti v podminkach odvétvi
fizeného pfislusnym ustfednim organem nebo spadajiciho do oboru jeho pusobnosti,
popfipadé obsahuje téz vzor skartacniho navrhu (§ 7), vzor protokolu o skartaCnim fizeni (§ 8)
a jiné pomucky pro provadéni skarta¢niho fizeni.

§5

Skartacni plany

(1) Nevyda-li ustfedni organy skartacni plan jako soucCast skartacniho fadu, jsou organizace
povinny postupem stanovenym ve skartacnim fadu upravit své dosavadni skartaCni plany a v
pfipadé, ze skarta¢ni plan dosud nemaji, jsou povinny jej sestavit. Skartacni plany obsahuji v
souladu se spisovym planem, popfipadé s jinym planem uspofadani pisemnosti, skartacni
lhaty pro jednotlivé druhy pisemnosti, pokud nejsou stanoveny zvlastnimi predpisy,1) jakoz i
skartaCni znaky A, S, V pro pisemnosti (odstavec 3).
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(2) Skartaéni Ihaty pocinaji bézet dnem 1.ledna nasledujiciho roku po vyfizeni pisemnosti.
Skarta¢nimi Ihitami se stanovi doba, po kterou pisemnosti zlstavaji ulozeny u pfislusnych
organizaci. Vyjime¢né mohou organizace, pokud pisemnosti nezbytné potfebuji pro svou
¢innost, skarta¢ni Ihatu prodlouzit po pfedchozim projednani s pfisluSnym archivnim organem

(§ 6).

(3) Skartaéni znaky oznacuji jednotlivé pisemnosti, které po uplynuti skartaénich Ihit se ve
skartacnim fizeni navrhnou k pfedani do pfislusného archivu (skartacni znak “A”) nebo k
zni¢eni (skartaéni znak “S”) anebo k posouzeni, ma-li se pisemnost pfedat do archivu nebo
ma-li se znicit (skartaCni znak “V”).

§6

Archivni organy

(1) Archivnimi organy jsou archivy, které dohliZzeji na vyfazovani pisemnosti a pfitom posuzuji
jejich trvalou dokumentarni hodnotu,2) popfipadé jiné archivy povérené posuzovanim
pisemnosti, 3) a ministerstvo vnitra (odstavec 2).

(2) Ministerstvo vnitra dohlizi na vyfazovani pisemnosti a posuzuje pfitom jejich trvalou
dokumentarni hodnotu, jde-li o skartaéni fizeni u téch Ustfednich statnich organu a statnich a
jinych socialistickych organizaci, které maji archivy zvlastniho vyznamu, jakoz i dalSich
pfipadech, ve kterych si to vyhradi.4)

§7

Skarta¢ni navrhy
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(1) Po uplynuti skartaénich Ihit se provede skartacni fizeni.

(2) Organizace predlozi pfislusnému archivnimu organu navrhy na vyfazeni pisemnosti, které
pro svoji dalSi Cinnost nepotrebuji (dale jen “skartacni navrhy”). Skartacni navrhy se predkladaji
archivnimu organu v pravidelnych lhitach s nim dohodnutych; nedojde-li k dohodég, uréi Ihity
archivni organ.

(3) Ke skartaénim navrhim organizace pfipoji seznamy vSech pisemnosti, které jsou
predmétem skartacniho fizeni. Pisemnosti jsou rozdéleny do skupin podle skartaGnich znaka A
a S; do téchto skupin organizace rozdéli téZ pisemnosti ozna¢ené skartaCnim znakem V (§ 5
odst. 3).

(4) Organizace mohou zfidit k vypracovani skartanich navrha skartaéni komisi; zvlastni
predpisy o povinném zfizeni skartacni komise nejsou dotceny.5)

§8

Dohled na vyrazovani pisemnosti

(1) Archivni organ pfi dohledu na vyfazovani pisemnosti prezkousi navaznost skartacniho
navrhu na pfedchozi skartaCni fizeni a zjisti stav pé€e o pisemnosti a dalSi predpoklady
fadného prabéhu skartacniho fizeni; pfezkouma spravnost a Uplnost skartaéniho navrhu,
posoudi dokumentarni hodnotu vyfazovanych pisemnosti podle stanovenych kritérii, schvaluje
protokol o skartacnim fizeni a udéluje souhlas k zni€eni pisemnosti, které nemaji trvalou
hodnotu archivdlii; upozorfiuje na nedostatky, které zjisti, a navrhne jejich odstranéni,
popfipadé ulozZeni pfislusné sankce.

(2) Bude-li pfi archivnim zpracovani pfevzatych archivalii zjisténo, Zze byly kromé archivalii
prevzaty téz pisemnosti, které hodnotu archivalii nemaji, budou na podkladé rozhodnuti
archivniho orgadnu dodatecné ureny k zniCeni; o tom se sepiSe protokol.
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(3) Archivélie se stava odevzdanim do archivu pfedmétem archivni péce (§15 odst. 1 zakona),
ze které se nesmi bez souhlasu archivniho organu vyjmout.

Oddil 3

Posuzovani pisemnosti mimo skartaéni fizeni

§9

Pisemnosti organizaci jinych nez socialistickych

Podrobnosti postupu pfi posuzovani trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti jako archivalii,
které vznikly z ¢innosti organizaci jinych nez socialistickych, podle kritérii stanovenych v § 1
dohodne ministerstvo vnitra s témito organizacemi.

§ 10

Jiné pisemnosti

Mimo skartacni fizeni se téz posuzuji podle kritérii stanovenych v § 1

a) pisemnosti, jichz ma nabyt stat do vlastnictvi (§ 7 odst. 2, §10 odst. 1 zakona),

b) pisemnosti vyvazené z Ceskoslovenské socialistické republiky, Ize-li diivodné predpokladat,
Ze jde o archivalie (§ 8 odst. 2 zakona),

c) pisemnosti nalezené,

d) pisemnosti nabidnuté archivu k prevzeti do uschovy,

e) pisemnosti, 0 jejichz posouzeni, zda jsou archivalie, pozada jejich vlastnik z vlastniho
podnétu, popfipadé z podnétu archivniho organu.
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Oddil 4

Ustanoveni zavére¢na

§ 11

ZrusSovaci ustanoveni

Zruduje se vyhlaska ministerstva vnitra &. 62/1953 U.l., o zasad4ch pro vyfazovani (skartaci)
pisemnosti.

§12

Uginnost

Tato vyhlaska nabyva u€innosti dnem 1. ledna 1975.

Ministr:

Ing. Jung v.r.

Poznamky:
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1) Nafizeni vliady Ceskoslovenské socialistické republiky ¢.153/1971 Sb., o informaéni
soustaveé organizaci. Smérnice federalniho ministerstva vnitra ze dne 23. prosince 1971, ¢j.
SKU-207/ 1971 pro manipulaci a dopravu pisemnych a jinych materialti obsahujicich
skute€nosti tvofici predmét statniho, hospodarského a sluzebniho tajemstvi, oznamené v
¢astce 6 Sbirky zakonl z r. 1972, aj.

2) Ustanoveni § 17 odst. 2, § 18 odst. 2, § 19 odst. 2, § 20 odst.2 a § 21 odst. 2 zakona Ceské
narodni rady ¢. 97/1974 Sb., o archivnictvi.

3) Ustanoveni § 2 odst. 3 zakona Ceské narodni rady &. 97/1974 Sb., o archivnictvi.

4) Ustanoveni § 2 odst. 3 zakona Ceské narodni rady &. 97/1974 Sb., o archivnictvi.

5) Nafizeni viady Ceskoslovenské socialistické republiky €.153/1971 Sb., o informaéni
soustave organizaci. Smérnice federalniho ministerstva vnitra ze dne 23. prosince 1971, ¢j.
SKU-207/1971 pro manipulaci a dopravu pisemnych a jinych materialt obsahuijicich
skute€nosti tvofici pfedmét statniho, hospodarského a sluzebniho tajemstvi, oznamené v
¢astce 6 Sbirky zdkonl z r. 1972, aj.

Priloha k vyhlasce ¢. 117/1974 Sb.
Prehled
druhu pisemnosti, které Ize zejména povazovat za archivalie podle
doby vzniku nebo obsahu

(§ 1 odst. 3 vyhlasky)

Oddil |
Pisemnosti, které Ize povazovat za archivalie podle doby jejich.vzniku
Podle doby vzniku Ize povazovat za archivalie zejména:
1. pisemnosti vzniklé do roku 1850,
2. Pisemnosti z obort pramyslové a zemédélské vyroby, finanéniho podnikani, jakoz i

dalniho podnikani, véetné patentd na vyznamné vynélezy, vzniklé do roku 1900,
3. fotografické, filmové a zvukové zaznamy vzniklé do roku 1920.

Oddil Il

Pisemnosti, které Ize povazovat za archivalie podle jejich obsahu
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Podle obsahu Ize povazovat za archivalie zejména:

jiné nez v oddilu | uvedené pisemnosti, které vyraznym zpisobem dokladaji strukturu
spolec¢nosti v jednotlivych fazich jejiho vyvoje, jeji vnéjsi usporadani a vnitrni skladbu, jeji
dobové instituce, Zivot obyvatelstva ve v8ech oblastech Cinnosti a na vSech socialnich
arovnich, rozsah a intensitu politické, hospodarské i kulturni aktivity jeho jednotlivych skupin,
stavl i tfid nebo plusobeni vyznamnych osobnosti.

Za téchto predpokladl jsou archivaliemi:

1. z pisemnosti bez ohledu na historicka obdobi

a) zapisy ze zasedani vSech sborovych organl zakonodarné, vliadni a vykonné statni moci
(pfed rokem 1945 i vSech obdobnych organt na izemi samospravy) na vSech stupnich fizeni,
jakoz i pravnich pfedchiadcu vSech téchto organu;

1. Ustfednich a v8ech jim podfizenych organu statni spravy a jejich pfedchiadcd (pfed rokem
1945 i tzemni samospravy) a vSech jejich oblastnich i oborovych slozek,

2. justiCnich slozek vSech stupnu i druhu, notarstvi a prokuratur i jejich pfedchudcu,

3. narodnich vyborl vSech stupnill a jejich vykonnych organi,

4. hospodarskych, rozpoctovych a vSech ostatnich statnich organizaci fizenych, popfipadé
spravovanych narodnimi vybory nebo jinymi statnimi organy a pfedchuidcu téchto organizaci,
5. druzstevnich a spoleCenskych organizaci v€etné jejich podniki a hospodarskych zafizeni,
jakoz i jejich pfedchudcu,

6. vSech soucasti a zafizeni ozbrojenych sil a bezpe€nostnich slozek;

c) pisemnosti

1. 0 zivotnich pomérech obyvatelstva v dobovych statopravnich a ekonomickych podminkach,
zvlasté o slozeni a pohybu obyvatelstva,

2. 0 planovani rozvoje narodniho hospodarstvi, jakoz i dilezité ucetni a statistické vykazy a
prehledy,

3. 0 vyvoji a stavu zdravotnictvi, socialni péCe a urovné bydleni,
. 0 vyvoji a stavu védy a techniky,
. 0 vyvoji a stavu Skolstvi, kultury a uméni,
. 0 tvorbé pravnich predpisl véetné jejich neuskuteénénych navrha,
. 0 pravni Upravé mezindrodnich vztahu,

8. povahy majetkopravnich, zvlasté o prevodu soukromého majetku do spoleCenského
vlastnictvi,

9. finan¢ni, rozpoctove a ucetni povahy,

10. 0 Uzemnim planovani, statnich hranicich, hranicich spravnich obvodu, symbolech statu a o
mistnich nazvech a symbolech,

11. 0 geologickych a pudnich prazkumech,

12. geodetické a kartografické,

13. o technickém rozvoji, v€etné patentl na vyznamné vynalezy a o dokumentaci staveb,

NOoO oA~
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14. o kulturnich pamétkéch, o jejich Udrzbé, rekonstrukci a ochrané, jakoz i o chrdnénych
castech pfirody,
15. o Zivoté a dile vyznamnych osobnosti;

B. z pisemnosti charakteristickych pro obdobi do 8. kvétna 1945

pisemnosti

a) o ukazatelich primyslové a zemeédélské vyroby, pramyslového, dalniho, obchodniho,
finanéniho, Zivhostenského i druzstevniho podnikani,

b) o politickych a socialnich bojich délnické tfidy, jejich organizaci, zvlasté o ¢innosti
Komunistické strany Ceskoslovenska,

c) o ¢innosti dalSich politickych stran a hnuti, spolkt a spole¢nosti, jakoz i jejich zajmovych
slozek, cirkvi a nabozenskych spolecnosti,

d) o nartstajicich tfidnich rozporech, narodnostnich i jinych rozporech (stavovskych, rasovych,
naboZenskych atd.), vykofistovani délnictva a ostatnich pracujicich, o pfi¢inach, pribéhu a
disledcich hospodarskych konjunktur a krizi, stavek a vyluk, o plsobeni domacich i cizich
monopoll, koncernu a trusta,

e) o postoji naSich narodu a jejich pfedstavitelt a o chovani narodnostnich skupin v
mnichovskeé krizi a v obdobi ji pfedchazejicim a za okupace, o domacim a zahrani¢nim odboji a
¢innosti okupacnich organtl a Gfadd, o narodni, politické a rasové persekuci, jakoz i o ostatnich
zavaznych udalostech v pribéhu prvni a druhé svétové valky (zejména vliv Velké fijnové
socialistické revoluce, nartstani revolu¢niho hnuti za prvni svétové valky aj.);

C. z pisemnosti charakteristickych pro obdobi od 9. kvétna 1945

pisemnosti

a) o obnoveni republiky, vzniku a upevnovani lidové demokratického zfizeni,

b) o likvidaci nasledkl okupace a valky, repatriaci a reemigraci, narodni oCisté, osidlovani a
budovani pohrani¢ni a hospodarské obnové po okupaci,

c) o &innosti politickych stran, zvlasté Komunistické strany Ceskoslovenska, odbor(, ostatnich
organizaci a jejich vyznanych predstaviteld,

d) o budovani socialistického statu, socialistické ekonomiky, vystavbé socialistické spolecnosti
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a o v8ech s tim souvisejicich politickych, ekonomickych, socialnich i kulturnich pfeménach,
e) o vzniku a budovani novych organua statni moci a spravy, justice a prokuratury,

f) 0 znarodnovacim procesu a socializaci vesnice,

g) o spolupraci se socialistickymi staty na useku politickém, hospodarském, védeckém a
kulturnim,

h) o hospodarské spolupraci s ostatnimi staty a o dalSich mezinarodnich vztazich,

ch) o spoleCenské a zivotni Urovni ob¢an, socialistickém podnikani a budovatelském usili
naseho lidu,

i) 0 rozvoji védy, techniky a kultury,
j) 0 rozvoji mladeznického hnuti, télesné vychovy, sportu a jinych zajmovych oblasti,
k) o rozvoji socialistického pravniho fadu, federalizaci statu a zménéch z ni vyplyvajicich.
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