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Digitalizace dokumentti technologie reformatovani, ktera spociva v pfevedeni dokumentu do
elektronické (digitalni) podoby. Soucasti digitalizace byva i tvorba metadat, které jsou
ukladany spolecné s daty. Vysledkem digitalizace je dokument v obrazoveé nebo textove
podobé.

Mikrofilm mikrograficky nosi¢ dat v podobé svitku nebo prouzku, na kterém snimky stran
dokumentu nasleduji za sebou v jedné nebo ve dvou fadach. Ve statni spraveé se pouzivaji
mikrofilmy Siftky 16 mm, v knihovnach 35 mm. Podle vzniku a nasledného pouziti se mikrofilm
déli na tfi generace: archivni mikrofilm, matricni mikrofilm a uzivatelsky mikrofilm.

Archivni mikrofilm mikrofilm prvni generace s negativnim tonalnim zobrazenim, zhotoveny
snimkovanim dokumentu na kamere, zajistujici trvalé nebo dlouhodobé uchovani dokumentu
a slouzici vylu€né pro zhotovovani matri¢nich mikrofilma. Pfi dodrzeni postupu chemického
zpracovani a predepsanych mikroklimatickych a skladovacich podminek je pfedpokladana
zivotnost mikrofilmu odhadovana na 500 let.

Matriéni mikrofilm mikrofilm druhé generace s negativnim tonalnim zobrazenim, zhotoveny
kopirovanim archivniho mikrofilmu pfimo na halogenidostfibrny kopirovaci mikrograficky film.
Pro zhotoveni matri¢niho mikrofilmu se nékdy pouzivaji méné trvanlivé diazografické
duplikaCni nebo vezikularni filmy. Matri¢ni mikrofilm slouzi vylu¢né pro zhotovovani
uzivatelskych mikrofilmu.

Uzivatelsky mikrofilm mikrofilm tfeti generace s obvykle pozitivnim tonalnim zobrazenim,
zhotoveny kopirovanim matri¢éniho mikrofilmu na kopirovaci mikrograficky film. Pro zhotoveni
uzivatelského mikrofilmu se nékdy pouzival méné trvanlivy diazograficky duplikaéni nebo
vezikularni film. Slouzi pro ¢teni dokumentu na ¢tecim pfistroji a zhotovovani okem citelnych
kopii na zpétné zvétSujicim pfistroji.
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Mikrofis listovy mikrograficky nosi¢ dat se zaznamy uspofadanymi do sloupct a do rfadek.
Misto prvni fadky zaznam( mohou mikrofiSe obsahovat titulek, ve kterém jsou zakladni Udaje
o dokumentu, podle kterych se mohou mikrofiSe fadit a vyhledavat.

Mikrofilmova kamera pfistroj pro krokové nebo pribézné snimkovani dokumentd na mikrofilm
o Sifce 16 mm nebo 35 mm. Mikrofilmové kamery mohou byt planetarni nebo pribézné.

MikrofiSova kamera pfistroj pro soufadnicové snimkovani dokumentt na mikrofise. Pouziva
se bud listovy film formatu A6 nebo svitek 105 mm, na kterém jsou zaznamy usporadany téz v
fadach a sloupcich. MikrofiSové kamery mohou byt planetarni nebo pribézné.

Vyvolavaci automat pfistroj pro vyvolavani mikrografickych dokumenta. Hlavni ¢asti automatu
tvofi nadoby na pracovni lazné (vyvojku, ustalovacg, vodu), suSici zafizeni a transportni
mechanizmus filmu. Na konstrukci automatu a moznostech jeho nastaveni (rychlost posuvu
filmu, teplota lazni, regenerace) zavisi kvalita chemického zpracovani, které pfimo ovliviuje
stabilitu obrazového zdznamu a tim i zivotnost mikrofilmu. Rizna konstrukce automatu
umoznuje vyvolavat jeden nebo vice mikrografickych formata.

Hybridni technologie reformatovani technologie, ktera vyuziva pro reformatovani dokumentu
mikrograficka média i digitalni format. Mikromeédia slouzi pro trvalé uchovani dokumentu,
digitalni format pro jeho zpfistupnovani.

Cteci pfistroj pristroj pouzivany pro &teni dokument(l z mikrografickych médii. Existuiji
jednouceloveé pristroje pouze pro jeden druh média (napf. svitkovy film) a viceuCelové nebo
univerzalni pfistroje pro vice druh mikrografickych médii s vyménnym nebo univerzalnim
adaptérem. Hlavni ¢asti pfistroje tvofi zdroj svétla, kondenzor, adaptér s manuélnim nebo
elektrickym previjenim mikrofilmu, sada objektivli nebo transfokator (zoom) a prostupné nebo
odrazneé stinitko, na kterém se zobrazuje zvétSeny snimek dokumentu.

Scanner doslovny pfeklad snimac je hardwarové vstupni zafizeni umoznujici pfevedeni
fyzické 2D nebo 3D pfedlohy do digitalni podoby pro dal$i vyuziti, vétSinou pomoci pocitace.
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